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QUY CHE LAM VIEC
. Tai cugc hop Dai hdi dong co dong thwong nién nim 2026
ciia Tong cong ty co phan Khoan va Dich vu Khoan Dau khi (PV Drilling)

Piéu 1. Chu tich Hoi df‘mg quan tri lam chu toa cude hop Dai hoi df‘)gg cd dong (BHDCD). Chu
toa chi dinh thém hai (2) ngudi vao Poan Chu tich gém ba (3) ngudi (bao gém ca Chu toa).

Piéu 2. Poan Chu tich c6 nhiém vu hd tro Chii toa trong viéc:

- Piéu hanh cac hoat dong ciia cudc hop theo chuong trinh da dugc DPHPCD théng qua;
- Huéng dan ngudi du hop thao luén;

- Trinh du thao, két luin nhiing v4n dé can thiét d& PHPCD biéu quyét;

- Tra 101 nhitng van d& do cudc hop PHPCP yéu ciu;

- Thuc hién céc bién phap cén thiét va hop Iy & diéu khlen cudc hop mét cach co trat tw, dung
theo chwong trinh d4 dugc théng qua va phan anh duge mong mudn cia da sé ngudi du hop.

Diéu 3. Quyet dinh cta Chu toa vé van dé trat tu, thu tuc hodc céc su kién lién quan dén thu tuc,
trat tu cudc hop dién ra mot cach ngau nhién ngoai chuong trinh hop cia PHDCD c6 hiéu luc cao
nhat.

nhiém trudc Boan Chu tich va DHDCD vé nhiém vu cua minh, cu the

- Ghi, chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién cude hop va nhimng van dé da duoc
dong thdng qua hodc con luu y tai cudc hop;

- Soan thao Bién ban cudc hop va cac Nghi quyét vé céc vin dé da duoc thong qua tai cudc ho

- Hb tro Doan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan cia PHPCD va thong bao cua
Doan Chu tich gui dén cac Co dong khi dugce yéu cau.

Piéu 5. Ban kiém tra tw cach C déng ciia cudc hop do Hoi ddng quan tri quyét dinh thanh 14p.
Ban kiém tra tu cach Co d6ng c6 trach nhiém kiém tra tw cach C déng dang ky tham du cudc hop va
bdo cdo DPHDCP vé s6 lugng va ty 1& Cb dong tham du cude hop.

Piéu 6. Ban kiém phleu gdm nam (5) nguoi va co su tham gia gidm sat ctia don vi kiém toan doc
lap do PHDPCP biéu quyet thong qua trén co so de nghi cia Chu toa cude hop. Ban kiém phiéu c6
trach nhi€ém hudng dan Cb dong cach thire biéu quyet bau cir bang hinh thire Bo phiéu dién tir tai cude
hop, ghi nhan két qua Bo phleu dién tir v& cac van dé dugc ldy y kién dé téng hop, 14p bién ban kiém
phiéu va bao cdo két qua kiém phiéu cho PHDCD.

Piéu 7. C6 dong tham du hop Pai hoi déng cb dong

Cb d6ng so hitu it nhit mot ¢d phan da phét hanh ctia PV Drilling c6 quyén tham du hop
PHDCD theo quy dinh tai Piéu 1&¢ PV Drilling. Cé déng c6 thé iy quyén cho nguoi khac dai dién
minh tham du cudc hop phit hop véi quy dinh tai Diéu 15 Diéu 1¢ PV Drilling. Ngudi dwoc iy quyén
tham du cudc hop khong dwoc ty quyén lai cho nguoi khéc tham dur.

Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén c6 thé tham du cudc hop truc tiép va/hodc truc tuyén
(theo hudng dan tai Thu moi hop). Co dong (tham du truc tiép hoéc truc tuyén) dugc ghi nhén 1a tham
du cude hop khi va chi khi Tai khoan truy cép ciia Co déng d6 da dang nhap thanh cong theo dung
huéng dan va dung thoi gian quy dinh. bé dang nhép, Cb dong hoic nguol dai dién theo uy quyén truy
cap vao dudng dan do PV Drilling c6ng bd va thuc hién dang nhap bang Tai khoan truy cép da dugc
PV Drilling cung cAp tai Thu moi hop. Vi muc dich ctia Quy ché nay, tu cach CH dong cua mot Cb
déng duoc xem la da dwoc xéc thuc khi Tai khoan truy cép ctia C déng a6, truc tiép hodc théng qua %

£



ngudi dai dién theo Gy quyén, d3 duoc dang nhép thanh cong trén Hé thdng truc tuyén duoc chi dinh.

Trong thoi gian dién ra cudc hop, cac Co dong phai tuan thu theo sy huéng dan ciia Poan Chu
tich; mg x{r vin minh, lich su, khong gdy mét trat tw va ton trong két qua ciia cude hop.

Piéu 8. Phat biéu y kién trong cudc hop: C6 dong thao luan vé cac ndi dung ciia cude hop theo
huéng dan ctia Cha toa bang céc hinh thire sau:

- Phét biéu truc tiép tai cude hop (d01 véi Co dong tham du truc tiép) hodc phat biéu truc tuyen
thong qua man hinh trén Hé théng true tuyén va phai duge Poan Chu tich ddng ¥ trude khi phat biéu;
hoic

- Giri y kién cho Doan Chu tich thong qua ban thu ky tai cude hop (d6i v6i C6 dong tham du
truc tiép) hodc théng qua man hinh trao d6i (chat) trén Hé théng truc tuyén. Ban thu k¥ c6 trach nhiém
téng hop va tom tit céc y kién ctia C6 déng va giri cho Doan Chu tich.

Chu toa cudce hop s& sip xep cho céc C6 dong phat biéu theo thir tu va giai dap cac thic mic cla
Cb dong. Mdi CH dong phat biéu khong qué ba (3) phut/lan, ndi dung cin ngn gon, tranh trung lap.

Piéu 9. Biéu quyet tai cudc hop

DHDCD thao luan va biéu quyét théng qua timg vAn dé trong ndi dung chuong trinh bing hinh
thirc Bo phiéu dién tir (4p dung cho ca CHd dong tham du truc tiép va C6 déng tham du truc tuyén) theo
Thé 1é biéu quyét duoc ddng tai trén trang dién tir cua PV Drilling tai dia chi www.pvdrilling.com.vn
(muc Quan hé nha d4u tw/Tai liéu DHDCD). Két qua kiém phiéu theo ting van dé duge Chu toa hodic
ngudi duge Chi toa iy quyén béo cdo DPHDCD ngay sau khi hoan tit cong téc kiém phiéu biéu quyét.

Viéc biéu quyét duge thue hién theo nhiéu dot véi Thoi han biéu quyét khac nhau. Chu toa s&
thong bao trén Hé thong truc tuyén veé thoi diém két thue biéu quyét va Thoi han biéu quyét tirg van-
dé cu thé dé Co dong thuc hién quyén cia minh.

C6 dong ding nhép mudn sau khi cudc hop da dlen ra van co quyen tham dy cude hop bidu

quyet d01 V@i nhimg vén @& chwa hét Thoi han biéu quyét. Hiéu luc va két qua biéu quyét cua cac dc
biéu quyét da tién hanh truéce d6 s& khong bi anh huéng. s

Két qua biéu quyét ciia C6 dong hodc nguoi dai dién theo ay quyen dbi véi tung van dé cu thé Ia \¢
tong hop két qua Bo phleu dién tir dugc ghi nhén tai thoi diém két thuc biéu quyet van d& d6. K& fPHAN):
thoi diém két thic bleu quyet 61 voi timg van dé xin y kién tai cudc hop, Hé thng truc tuyén s& khaahoan
chirc ning bleu quyet van d& do6 lai va C6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khong thé bidll
quyét dbi v6i van dé da bj khoa nira.

Piéu 10. Thoi diém biéu quyét

Viéc Bo phiéu dién tir ¢ thé thue hién trude khi cugc hop PHDCD dlén ra va/hodc tai cudc hop
DHDCD. Cb dong hodc ngudi dai dién theo uy quyen ¢6 quyén biéu quyét tir thoi diém mé cira Hé
théng truc tuyén dén trude thoi diém két thuc biéu quyét theo thong bao cua Doan Chu tich. H¢ théng
truc tuyen dugc mo cira tir 08 gid 30 phiit Sang ngay 19/4/2026 dé Cb dong hodc ngudi dai dién theo
Tty quyén c6 thé truy c4p va thuc hién Bo phiéu dién tir.

Piéu 11. C6 dong hoiic nguoi dai dién theo vy quyén tham du hop PHPCP phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc nay. Trén co s¢ thuc té dién ra tai cudc hop, néu cén thiét Poan Cha
tich s& xem xét va c6 hinh thitc xir 1y theo diém b, khoan 7, Pidu 146 ciia Luat Doanh nghiép va cac
quy dinh lién quan.

Quy ché nay duoc lap phu hop véi Quy ché hudng dan vé Hoi nghi truc tuyen va Bo phiéu dién
tir dé t6 chirc hop Dai hdi ddng ¢b dong truc tuyén hodc liy v kién C6 dong bing vin ban cia PV
Drilling, Diéu & PV Drilling va Luat Doanh nghiép.

Kinh trinh Pai hji df"mg cb déng xem xét thong qua./. Jg L{/
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